ANEXĂ

INSTRUCŢIUNI COMPLETARE FIŞA DE MONITORIZARE TRIMESTRIALĂ

Tabelul 1.1

1. Datele vor fi solicitate de la nivelul comunităţilor locale (primăriilor);

2. Vor fi trecute datele existente la sfârşitul perioadei raportate.

3. Numărul de unităţi administrativ teritoriale = Număr de Servicii publice de Asistenţă Socială + Număr de unităţi administrativ teritoriale care au angajat persoane cu atribuţii de asistenţă socială.

4. La numărul persoanelor care au participat la cursuri de formare pe tema drepturilor copilului se vor înregistra doar cei care au diplomă/certificat de absolvire.

5. Rândul 1 al tabelului se referă la numărul de unităţi administrativ teritoriale existente la nivelul judeţului la momentul raportării, şi nu doar numărul de unităţi administrativ teritoriale care au raportat la acel moment.

6. Numărul de angajaţi ai SPAS= numărul existent la momentul raportării şi nu angajaţii cărora le-a încetat contractul de muncă sau cei care au fost angajaţi  pe perioada raportată. 

7. În mod similar se va raporta Numărul de persoane cu atribuţii de asistenţă socială= numărul existent la momentul raportării şi nu angajaţii cărora le-a încetat contractul de muncă sau cei care au fost angajaţi  pe perioada raportată.

8. La numărul persoanelor care au participat la cursuri de formare pe tema drepturilor copilului se va raporta astfel: câţi dintre angajaţii din SPAS sau dintre persoanele cu atribuţii de asistenţă socială care activează la momentul raportării au participat la cursuri de formare pe tema drepturilor copilului.

Tabelul 2.1 

1. Datele aferente acestui tabel vor fi solicitate de către DGASPC de la nivelul comunităţilor locale;

2. În cazul coloanei referitoare la copiii declaraţi după expirarea termenelor privind înregistrarea naşterii şi până la împlinirea vârstei de 1 an în interiorul perioadei raportate, se vor raporta  copiii născuţi vii înregistraţi cu aprobarea primarului peste termenul de 15 zile  şi cei găsiţi, declaraţi peste termenul de 30 de zile de la data găsirii;
3. În cazul coloanei referitoare la copiii declaraţi după împlinirea vârstei de 1 an vor fi raportaţi copiii a căror înregistrare a naşterii se face pe baza hotărârii judecătoreşti definitive şi irevocabile (înregistrările tardive prin instanţă);
4. Datele se referă la trimestrul raportat.
5. ATENŢIE – se raportează DOAR copiii declaraţi peste perioada legală, respectiv COPII ÎNREGISTRAŢI PRIN DISPOZIŢIA PRIMARULUI (până la împlinirea vârstei de 1 an) ŞI ÎNREGISTRĂRILE TARDIVE ALE NAŞTERII COPIILOR (după împlinirea vârstei de 1 an). NU SUNT RAPORTATE TOATE ÎNREGISTRĂRILE DE NAŞTERI, ci doar cele peste perioada legală.
Tabelele 2.2 - 2.3

1. Categoria de copii vizată de această raportare este aceea referitoare la copiii pentru care unitatea sanitară a constatat dispariţia mamei şi trebuia să sesizeze DGASPC în max. 24h de la data constatării dispariţiei mamei ;

2. Numărul mediu de zile de internare a copiilor părăsiţi în perioada de raportare se calculează împărţind suma zilelor de spitalizare înregistrată pentru fiecare dintre copii la  numărul copiilor aflaţi în această situaţie;
3. În situaţia în care la nivelul judeţului dumneavoastră sunt copii care au fost părăsiţi în anumite secţii de spital, iar ulterior pe parcursul aceluiaşi trimestru au fost transferaţi intr-o altă secţie de spital , aceştia vor fi raportaţi o singură dată – la locul unde se află în momentul raportării;
4. Datele vor fi corelate cu situaţia nominală care se transmite trimestrial la ANPDC;
5. Pentru tabelul 2.3 „copiii părăsiţi externaţi…….” =  reîntorşi în familie + plasaţi la familia extinsă + plasaţi la familie/persoană+plasaţi la AMP + plasaţi în CP + plasaţi în CPRU + altele (precizaţi).
6. ATENŢIE! Nu vor fi raportaţi copiii „cazuri sociale “ pentru care  a fost sesizată DGASPC de către unitatea sanitară, însă copilul nu a putut fi externat din lipsă de asistenţi maternali.
7. În tabelul 2.3 se raportează numărul total al copiilor externaţi în perioada raportată, care cuprinde pe de o parte copiii externaţi dintre cei care au fost părăsiţi în perioada raportată, precum şi copiii care au fost părăsiţi în perioadele anterioare raportării şi au fost spitalizaţi o perioadă mai mare de timp.
Tabelul 3.1

1. Datele vor fi solicitate de către DGASPC de la nivelul comunităţilor locale; 

2. Copiii cu un singur părinte aflat la muncă în străinătate şi aflaţi în ţară în îngrijirea celuilalt părinte vor fi raportaţi la rubrica referitoare la copiii aflaţi în îngrijirea rudelor până la gradul IV, fără măsură de protecţie;

3. Numărul total al copiilor din tabelul 3.1 trebuie să fie egal cu cel al copiilor din tabelul 3.2 şi 3.3. De asemenea, trebuie să fie verificată corectitudinea şi corespondenţa sumelor rezultate în aceste tabele atât pe orizontală (suma de coloane) cât şi pe verticală (sumă de rânduri);

Tabelul 3.4

1. În acest tabel, datele vor fi solicitate doar de la nivelul comunităţilor locale. Precizăm că „Centrul de zi Brânduşa”, menţionat în tabel are un caracter pur exemplificator, fiind o locaţie imaginară, prin urmare nu trebuie transmis de DGASPC, cu excepţia cazului în care la nivelul judeţului din care faceţi parte există, prin coincidenţă, o locaţie cu această denumire;

2. La acest capitol vor fi avute în vedere şi creşele, precum şi orice alt serviciu de îngrijire de zi, indiferent de denumirea lui;

3. La categoria de beneficiari “Altele” - vor fi incluşi beneficiarii care provin din familii sărace, precum şi alte categorii care nu se regăsesc în  cele codificate;

4. În ceea ce priveşte categoria de copii care beneficiază de serviciile de îngrijire de zi  pentru fiecare dintre servicii va fi completată numai categoria majoritară de beneficiari (astfel încât la rubrica „Categoria de beneficiari ai serviciului” să apară o singură codificare dintre cele menţionate în subsolul acestui tabel). Nu trebuie combinate între ele codurile existente şi nici adăugate altele noi

5. Completarea coloanei „Număr de personal angajat în cadrul serviciului" şi “sursa de finanţare la înfiinţare” este, de asemenea, obligatorie ;
6. Va fi raportat în cadrul acestui tabel numărul total al copiilor care beneficiază de acest serviciu la sfârşitul perioadei raportate (cazuri active).

Tabelul 3.5

1. Va fi raportat în cadrul acestui tabel numărul total al copiilor care beneficiază de acest serviciu la sfârşitul perioadei raportate(cazuri active);

2. In coloana „Denumirea serviciului” va fi menţionat fiecare serviciu de îngrijire de zi cu respectarea primei note de subsol a tabelului „…………. vor fi înregistrate şi serviciile care funcţionează în cadrul complexelor de servicii cu menţiunea – funcţionează în cadrul complexului de servicii;
3. La categoria de beneficiari „Altele”- vor fi incluşi beneficiarii care provin din familii sărace, precum şi alte categorii care nu se regăsesc în  cele codificate;

4. În ceea ce priveşte categoria de copii care beneficiază de serviciile de îngrijire de zi  pentru fiecare dintre servicii va fi completată numai categoria majoritară de beneficiari (astfel încât la rubrica „Categoria de beneficiari ai serviciului” să apară o singură codificare dintre cele menţionate în subsolul acestui tabel). Nu trebuie combinate între ele codurile existente şi nici adăugate altele noi.

5. Completarea coloanei „Număr de personal angajat în cadrul serviciului" şi “sursa de finanţare la înfiinţare” este, de asemenea,  obligatorie. Pentru serviciile de îngrijire de zi care funcţionează în cadrul complexelor de servicii, în coloana de personal va fi raportat personalul care deserveşte în mod direct  respectivul serviciu, la care se adaugă personalul administrativ încadrat pe complex, dar care deserveşte respectivul serviciu (de exemplu, dacă în cadrul complexului aveţi 2 case şi un centru de zi, iar la personal aveţi un administrator şi un magaziner care deserveşte întregul complex, la coloana personal va fi raportat 1/3 normă administrator şi 1/3 normă magaziner)
Tabelul 3.6
1. Datele aferente acestui tabel vor fi solicitate de către DGASPC de la nivelul tuturor OPA care funcţionează în judeţ, nu  numai de la cele acreditate;
2. În ceea ce priveşte categoria de copii care beneficiază de serviciile acestor unităţi, vă rugăm să raportaţi, pentru fiecare dintre servicii numai categoria majoritară de beneficiari (astfel încât la rubrica „Categoria de beneficiari ai serviciului” să apară o singură codificare dintre cele menţionate în subsolul acestui tabel). Nu trebuie combinate între ele codurile existente şi nici adăugate altele noi.
3. La categoria de beneficiari „Altele”- vor fi incluşi beneficiarii care provin din familii sărace, precum şi alte categorii care nu se regăsesc în  cele codificate;

4. Numărul total al copiilor beneficiari raportat în acest tabel va fi cel existent la sfârşitul perioadei raportate (cazuri active). Vor fi raportate toate serviciile oferite de către OPA indiferent dacă acestea sunt sau nu licenţiate.
Tabelul 3.7

1. Datele aferente acestui tabel vor fi solicitate de la nivelul OPA din judeţ. În cazul în care în cadrul unui complex de servicii funcţionează mai multe case de tip familial sau apartamente vă rugăm insistent să le raportaţi pe fiecare în parte cu denumirea şi adresa corespunzătoare menţionând că fac parte din complexul de servicii respectiv;

2. În situaţia unui complex de servicii, care este alcătuit din mai multe case de tip familial şi/sau apartamente, raportarea va fi făcută pentru fiecare casa/apartament în parte.

3. În coloana 3, la rubrica „adresa/telefon/persoană de contact” vor fi trecute coordonatele serviciului respectiv şi nu ale OPA. 

4. În ceea ce priveşte categoria de copii care beneficiază de serviciile acestor unităţi, vă rugăm să raportaţi, pentru fiecare dintre servicii numai categoria majoritară de beneficiari (astfel încât la rubrica „Categoria de beneficiari ai serviciului” să apară o singură codificare dintre cele menţionate în subsolul acestui tabel). Nu trebuie combinate între ele codurile existente şi nici adăugate altele noi.

5. La categoria de beneficiari „Altele”- vor fi incluşi beneficiarii care provin din familii sărace, precum şi alte categorii care nu se regăsesc în  cele codificate;

6. În cadrul acestui tabel vor fi raportaţi toţi copiii beneficiari ai serviciului la sfârşitul perioadei raportate (cazuri active).

7. Numărul de copii protejaţi = numărul de copii beneficiari ai serviciului raportat prin fişa lunară din ultima luna a trimestrului pentru care se raportează (copiii trecuţi în Anexa 2 la fişa lunară).

8. ATENŢIE la centrele modulate! Dacă o clădire veche, în care a funcţionat un centru de plasament, a fost modulată sub forma de apartamente, aceasta va fi raportată ca un centru modulat şi nu ca X apartamente.

Tabelul 3.8

1. În ceea ce priveşte categoria de copii care beneficiază de serviciile de  tip  rezidenţial pentru fiecare dintre servicii va fi completată numai categoria majoritară de beneficiari (astfel încât la rubrica „Categoria de beneficiari ai serviciului” să apară o singură codificare dintre cele menţionate în subsolul acestui tabel). Nu trebuie combinate între ele codurile existente şi nici adăugate altele noi;

2. În situaţia unui complex de servicii, care este alcătuit din mai multe case de tip familial şi/sau apartamente, raportarea va fi făcută pentru fiecare casa/apartament în parte.

3. La categoria de beneficiari „Altele”- vor fi incluşi beneficiarii care provin din familii sărace, precum şi alte categorii care nu se regăsesc în  cele codificate;

4. Completarea coloanei „Număr de personal angajat în cadrul serviciului" şi “sursa de finanţare la înfiinţare” este de asemenea obligatorie. Pentru serviciile de tip rezidenţial care funcţionează în cadrul complexelor de servicii, în coloana de personal va fi raportat personalul care deserveşte în mod direct  respectivul serviciu, la care se adaugă personalul administrativ încadrat pe complex, dar care deserveşte respectivul serviciu (de exemplu, dacă în cadrul complexului aveţi 3 case, iar la personal aveţi un administrator şi un magaziner care deserveşte întregul complex, la coloana personal va fi raportat 1/3 normă administrator şi 1/3 normă magaziner) ;
5. Va fi raportat în cadrul acestui tabel numărul total faptic al copiilor, inclusiv copiii plasaţi prin hotărâre/sentinţă emisă de alt judeţ care beneficiază de acest serviciu la sfârşitul perioadei raportate (cazuri active); Numărul de copii protejaţi = numărul de copii beneficiari ai serviciului raportat prin fişa lunară din ultima luna a trimestrului pentru care se raportează (copii trecuţi în Anexa 2 la fişa lunară).

6. În cazul în care la  nivelul judeţului dumneavoastră aveţi mai multe case/apartamente acestea vor fi raportate separat, adică pentru fiecare casă/apartament vor fi completate toate informaţiile corespunzătoare pe orizontală (inclusiv numărul de personal şi sursa de finanţare).

7. ATENŢIE la centrele modulate! Dacă o clădire veche, în care a funcţionat un centru de plasament, a fost modulata sub forma de apartamente, aceasta va fi raportată ca un centru modulat şi nu ca X apartamente.

Tabelul 3.9

1. În cazul în care mai multe cauze au stat la baza separării copilului de părinţii săi va fi menţionată doar cauza considerată principală pentru producerea separării;
2. Durata medie de separare a copiilor se raportează în luni şi se calculează prin împărţirea numărului total de luni de separare pentru toţi copiii din perioada raportată la numărul total de copii;
3. ATENŢIE !Total copii raportaţi la sfârşitul perioadei raportate (cazuri active) = total copii raportaţi prin fişa lunara de raportare. 

Tabelul 3.10

1. Datele raportate în tabel sunt cele corespunzătoare trimestrului pentru care se raportează.

2. În cazul în care o sesizare este făcută pentru mai multe cazuri se va trece numărul de cazuri.

3. Numărul de sesizări de la 1) copilul în cauză, 2) profesionişti şi 3) persoane fizice, respectiv Total 1, Total 2 şi Total 3, poate fi mai mare decât (numărul de sesizări de la Telefonul copilului+ Telefonul obişnuit al DGASPC) sau cel mult egal cu (numărul de sesizări de la Telefonul copilului+ Telefonul obişnuit al DGASPC, în situaţia în care nu există alt fel de sesizări, care nu se regăsesc la telefonul copilului sau telefonul obişnuit al DGASPC);

4. Acolo unde nu există sesizări la nivelul DGASPC vor fi completate rândul sau coloana respectivă cu cifra 0;

Tabelele 3.11-3.14

1. Aceste tabele se completează cu datele corespunzătoare cazurilor confirmate .

2. Raportarea se face de la începutul anului şi până la sfârşitul perioadei raportate spre deosebire de tabelul 3.10 unde raportarea se face trimestrial.

3. Numărul de sesizări de la 1) copilul în cauză, 2) profesionişti şi 3) persoane fizice, respectiv Total 1, Total 2 şi Total 3, poate fi mai mare decât (numărul de sesizări de la Telefonul copilului+ Telefonul obişnuit al DGASPC) sau cel mult egal cu (numărul de sesizări de la Telefonul copilului+ Telefonul obişnuit al DGASPC, în situaţia în care nu există alt fel de sesizări, care nu se regăsesc la telefonul copilului sau telefonul obişnuit al DGASPC);

4. Datele raportate în aceste tabele se cumulează de la data de 1 ianuarie până la sfârşitul trimestrului pentru care se raportează (exemplu: datele din trimestrul III vor fi: totalul cazurilor confirmate din tabelul 3.10 din trim I + totalul cazurilor confirmate din tabelul 3.10 din trim II + totalul cazurilor confirmate din tabelul 3.10 din trim III).

5. Se va urmări corelarea datelor pe fiecare tip de abuz raportate ca şi cazuri confirmate în tabelul 3.10 cu datele raportate în tabelele 3.11 – 3.14 (exemplu:  total cazuri abuz fizic trim III= total cazuri confirmate abuz fizic tabel 3.10 trim I + total cazuri confirmate abuz fizic tabel 3.10 trim II + total cazuri confirmate abuz fizic tabel 3.10 trim III)  

6. Se va urmări inclusiv corelarea datelor  (de exemplu total cazuri = urban + rural= masculin + feminin = distribuţia pe grupe de vârstă etc

Tabelele 3.15  - 3.17
1. Datele aferente acestor tabele vor fi solicitate de către DGASPC de la nivelul comunităţilor locale. Copiii care în intervalul perioadei raportate sunt admişi de mai multe ori în cadrul aceluiaşi serviciu vor fi raportaţi o singură dată;
2. Numărul total al copiilor din tabelul 3.15 va trebui să fie egal cu cel al copiilor raportaţi în tabelele 3.16 şi 3.17. Trebuie verificată corespondenţa datelor atât pe orizontală cât şi pe verticală.  

Tabelele 4.1 si 4.8

1. Numărul total al copiilor cu dizabilităţi corespunzător acestor tabele este numărul copiilor cu dizabilităţi aflaţi în evidenţa Serviciilor de Evaluare Complexă – va fi raportat numărul copiilor la momentul raportării (copiii cu certificate de încadrare în grad de handicap/orientare şcolară valabile la 31 martie, respectiv 30 iunie, 30 septembrie, 31 decembrie). 

2. Datele din tabelele 4.5 - 4.7 trebuie să fie corelate. Trebuie verificată corespondenţa datelor atât pe orizontală cât şi pe verticală;
3. La tabelul 4.1 în ultima coloana vor fi precizate ce alte situaţii sunt (de ex.: învăţământ la domiciliu). Nu vor  fi incluşi copiii neşcolarizaţi;

4. La tabelul 4.2. suma celor 4 coloane de la distribuţia pe grupe de vârstă trebuie să fie egală  cu coloana 2 a tabelului, cu excepţia primului rând (copii numai cu certificate de orientare şcolară) unde coloana 2 poate fi mai mare decât suma celor 4 coloane reprezentând grupele de vârstă (diferenţa reprezentând-o tinerii care au împlinit 18 ani);

5. Coloana „Număr de asistenţi personali” va fi completată doar pentru copiii care sunt încadraţi în grad de handicap grav (au fost raportări de asistenţi personali şi pentru alte categorii de copii) ;

6. La tabelul 4.3  coloana 2 (număr total de copii cu dizabilităţi la sfârşitul perioadei raportate ) = suma coloanelor 3-9 (locul unde se află copilul);

7. La tabelul 4.4 nu vor fi introduse alte categorii de afecţiuni decât cele existente.

8. La categoria down (boli genetice) vor fi raportaţi copiii cu sindrom „down” şi în paranteză câţi au boli genetice.

9. ATENŢIE! Numărul copiilor raportat la ANPDC nu poate fi mai mic decât cel raportat la Autoritatea Naţională pentru Persoane cu Handicap (vă rugăm să colaboraţi cu cei care raportează la ANPH). 

Tabel 4.9
1. Datele aferente acestui tabel vor fi solicitate de la nivelul comunităţilor locale. Prin situaţie de risc se va înţelege orice situaţie care ar putea conduce la separarea copilului de către părinţii săi;

2. Prin „copii referiţi DGASPC” se va înţelege acea categorie de copii pentru care planul de servicii a eşuat, iar în urma acordării de către primărie a serviciilor şi prestaţiilor nu mai pot fi menţinuţi în familia naturală.
Tabel 5.1
1. Datele referitoare la numărul de locuri de joacă vor fi solicitate de către DGASPC numai de la nivelul comunităţilor locale.

Tabelele 6.1- 6.4
1. Datele nu sunt cumulate, se referă la copiii care săvârşesc fapte penale şi nu răspund penal şi cei care săvârşesc fapte penale şi răspund penal în trimestrul raportat (nu se cumulează datele);

2. Trebuie verificată corespondenţa datelor între tabelele 6.1 şi 6.2;

3. Trebuie verificată corespondenţa datelor între tabelele 6.3 şi 6.4.  

Tabelul 6.5 A

1. Indiferent de modul în care a fost sesizat DGASPC (în scris, la telefonul copilului, la telefonul DGASPC, alte modalităţi), de persoana (fizică sau juridică) care a făcut sesizarea şi de numărul de sesizări primite pentru un copil. Vor fi luate în considerare numai cazurile nominale sesizate şi se vor exclude semnalările exclusiv numerice privind cazuri de copii români aflaţi neînsoţiţi în străinătate;

2. Indiferent unde a fost făcută semnalarea (la Politie si/sau la DGASPC); DGASPC va solicita trimestrial informaţii la IJP;

3. Cazurile se enumeră prin excludere reciprocă - exemplu: atunci când este menţionată/semnalată explicit o situaţie de trafic, indiferent în ce scop, cazul se numără numai la cazuri de traficare; daca este menţionată o situaţie de exploatare (sexuală, prin muncă, pentru implicare în infracţiuni, altele), fără nici o semnalare expresă pentru trafic de persoane, atunci cazul se enumeră  la "exploatare”,

4. Cazurile se enumeră prin excludere de la categoriile menţionate in coloana h), daca nu exista menţiuni exprese pentru situaţii de exploatare sau de traficare. În cazul în care se menţionează comiterea de infracţiuni in asociere cu situaţii de traficare sau de exploatare, cazurile se enumera la exploatare sau la traficare, după caz (coloana h).

Tabel 6.5B

1. Pentru fiecare din categoriile de la 1) la 5), se va lua în considerare numai o singură solicitare făcută de persoana fizică sau juridică respectivă, referitoare la un copil (sesizarea cea mai relevantă/completă/actuală);

2. Se va trece numărul de copii pentru care s-au primit solicitări, indiferent de persoana care a făcut sesizarea şi de numărul de solicitări primite referitoare la acelaşi copil.

Tabel 6.5C

1. Se vor trece numai cazurile pentru care există informaţii privind situaţii de exploatare.

2. Exploatarea prin munca include si cerşetoria;

3. Exploatarea sexuală include prostituţia şi pornografia;

4. Exploatarea pentru comiterea de infracţiuni include furturi, tâlharii, etc, asociate cu precizări referitoare la exploatare;

5. Copii victime ale exploatării, pentru care există menţiuni/semnalări referitoare la protecţie.

Tabel 6.6

1. Se vor trece numai cazurile pentru care exista informaţii exprese privind situaţii de trafic de copii;

2. Traficul pentru munca include cerşetoria si exclude prostituţia;

3. Traficul pentru exploatare sexuala include prostituţia si pornografia;

4. Traficul pentru comiterea de infracţiuni include furturi, tâlharii, etc., asociate cu precizări referitoare la traficarea copilului;

5. Copii victime ale traficului, pentru care exista menţiuni/semnalări referitoare la protecţie

PAGE  
7

