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PROCEDURA PROPRIE

pentru atribuirea contractelor in conformitate cu XA NF, 2 din
Legea nr. 98/2016 din care specificam fara a limita: Servicii de paza cod
CPV 79713000-5, etc., cu finantare de la bugetul local.

Cap. |. Dispozitii generale

Art.1. (1) Prezentele dispozitii reglementeaza procedura simplificata proprie

pentru atribuirea contractelor de achizitie publica de servicii incluse in ANEXA nr.2
din Legea nr. 98/2016, cu finantare de la bugetul local, precum si modalitati de
solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor emise in legatura cu aceste
proceduri.
(2) Atribuirea contractelor de prestari servicii, prevazute la alin.(1), se realizeaza cu
respectarea prevederilor art. 68 alin.(2) lit. b) din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice, serviciile respective fiind incluse in Anexa nr.2 - si aflandu-se sub
pragul prevazut la art.7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016.

(3) Pe parcursul intregului proces de achizitie publica, la adoptarea oricarei
decizii, trebuie avute in vedere principiile prevazute la Art. 2 alin2 din Legea nr.
98/2016: -

a) nediscriminarea, respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a
concurentei reale, prin stabilirea si aplicarea, pe parcursul atribuirii




contractului respectiv, de reguli, cerinte si criterii identice pentru toti
operatorii economici;

b) tratamentul egal, respectiv stabilirea si aplicarea criteriilor de selectie
si a criteriilor pentru atribuirea contractelor de achizitii publice, astfel
incat orice prestator de servicii sa aiba sanse egale de a deveni
contractant;

c) recunoasterea reciprocd, constd in acceptarea serviciilor oferite in
mod licit pe piata Uniunii Europene, a avizelor, certificatelor si a
oricaror alte documente emise de autoritatile competente din statele
membre, precum si a specificatiilor tehnice, echivalente cu cele
solicitate la nivel national;

d) transparenta, respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a
informatiilor referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de achizitie publica;

e) proportionalitatea, respectiv asigurarea corelatiei intre necesitatea
autoritatii contractane, obiectul contractului de achizitie publica si
cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea raspunderii; '

(4) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, se vor lua toate masurile
necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura sa determine existenta unui
conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in care se
constata aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor
rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupa
caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea
ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale
activitatilor care au legatura cu acestea.

(5) Prezentele norme respecta obligatia de transparenta si asigura o publicitate
adecvata pentru toti operatorii economici, autoritatea contractanta asigurand acces
la informatiile necesare referitoare la contractele ce vor fi incheiate, mai inainte de
atribuirea lor, prin publicarea informatiilor pe paginile de internet ale institutiei,
astfel incat operatorii economici sa poata fi in masura sa-si exprime interesul de a
incheia contractul respectiv.

Art. 2. (1) Prezentele dispozitii asigura cadrul organizatoric si metodologia
unitara privind organizarea si desfasurarea procedurilor pentru atribuirea
contractului de prestari Servicii precum si criteriile de naturd economica si tehnica
care vor sta la baza atribuirii acestor contracte, prin utilizarea sistemului
concurential.

Cap.ll. Dispozitii aplicabile procedurii de achizitie publica



Sectiunea 1. - Procedura selectarii agentilor economici in vederea participarii la
atribuirea contractelor de prestari servicii.

Art. 3. (1) Compartimentele de specialitate ale DGASPC Vrancea, intocmesc i
comunica Directiei Economice si resurse Umane prin Biroul Achizitii Publice, pana la
data de 30 octombrie a fiecarui an, referatul cu necesarul de servicii.

Referatul de necesitate va cuprinde, in mod obligatoriu, informatii privind
necesitatea achizitionarii serviciilor respective, determinarea obiectului achizitiei,
valoarea estimata, analiza comparativa cu valoarea nesesara fata de anii anteriori,
indicarea sursei de finantare, precum si efectele si beneficiile previzionate a se
obtine si orice alte informatii utile.

(2) Referatul de necesitate va fi insotit de documentatia tehnica, intocmita
de catre Compartimentele de specialitate ale DGASPC Vrancea si va cuprinde in mod
obligatoriu enuntarea tuturor specificatiilor tehnice ce fac obiectul contractului de
prestari de servicii.

(3) Biroul de Achizitii Publice va include in Programul de Achizitii Publice
anual, necesarul astfel fundamentat.

Sectiunea 2. - intocmirea documentatiilor

Art. 5. (1) In baza dispozitiei de aprobare a Programului Anual al Achizitiilor
Publice, Biroul de Achizitii Publice, intocmeste Strategia de contractare a serviciilor
specifice Anexei Nr 2 din Legea nr. 98/2016, care se inainteaza spre aprobare
conducerii DGASPC Vrancea.

Art. 6. (1) Nota Justificativa intocmita de Biroul de Achizitii Publice pentru
fiecare serviciu in parte, va cuprinde serviciile ce vor fi prestate, cerintele care se
regasesc in fisa tehnica inaintata de catre Compartimentele de specialitate in
calitate de beneficiar direct si se va incadra in valoarea estimata aprobata prin PAAP.

(2) in situatia in care datele tehnice nu contin toate elementele necesare
intocmirii documentatiei tehnice si a documentatiei de atribuire, Biroul de Achizitii
Publice va solicita clarificari, completari sau modificari la compartimentele de
specialitate beneficiare.

Art.7. (1) Documentatia de atribuire se intocmeste de catre Biroul de Achizitii
Publice pe baza referatului de necesitate, a fisei de date tehnice si a estimarii pentru
fiecare serviciu in parte, completat cu elementele specifice fiecarui serviciu.

(2) Documentatia de atribuire se semneaza de catre persoana care a
elaborato, seful  Biroului de Achizitii Publice, se vizeaza juridic si CFP de catre
persoanele desemnate, primeste avizul de la directorul DERU, director DJ si se
aproba de catre Directorul General.

Art. 8. Dupa aprobarea Documentatiei de atribuire, Biroul de Achizitii Publice
va transmite, invitatia de participare si documentatia de atribuire spre publicare la
adresa www.asistentasocialavn.ro - (pagina de internet a institutiei ), urmand ca




depunerea de oferte sa se desfasoare in functie de complexitate, intr- un interval
cuprins intre 7 (sapte) - 10 (zece) - zile calendaristice de la data publicarii.

Art. 9. Invitatia de participare, va cuprinde:

a. denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale
autoritatii contractante.

b. Obiectul achizitiei-scurta descriere a manifestarii la care se participa;

c. data si ora limita stabilite pentru la solicitari de clarificari si termene pentru
raspunsuri;

d. data si ora limita stabilite pentru depunerea ofertelor;

e. adresa la care se transmit ofertele;

f. modul de transmitere a ofertelor: exp. in plic sigilat, cu stampila
ofertantului si cu mentiunea ,,A nu se deschide inainte de data ..., orele ...,

g. perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentina oferta valabila;

h. criteriul de selectie

i. termenul maxim de selectie a candidatilor, evaluarea ofertelor tehnice,
economice si comunicarea rezultatului procedurii de catre comisia de evaluare;

j. denumirea si adresa organismului competent de rezolvare a contestatiilor.
Informatii exacte privind termenele de depunere a contestatiei si, dupa caz,
denumirea, adresa, numarul de telefon, numarul de fax si adresa de e-mail a biroului
de la care se pot obtine aceste informatii. .

k. valoarea estimata a achizitiei publice - sursa de finantare;

l. cuantumul, forma garantiei de participare, precum si perioada de valabilitate
a acesteia, care trebuie sa fie egala cu perioada de valabilitate a ofertei.

Art. 10. Criteriul pentru atribuirea contractului de prestari servicii - conform
documentatiei de atribuire ".

Sectiunea 3. - Procedura de atribuire a contractului de prestari servicii

Art. 11. (1) Atribuirea contractului de prestari servicii se realizeaza prin
procedura simplificata proprie - procedura prin care orice ofertant are dreptul de a
depune oferta, urmand a fi selectata oferta care indeplineste conditiile din
documentatie de atribuire pe baza criteriului de atribuire stabilit.

(2) Procedura va fi derulata de comisia de evaluare /selectie a ofertelor potrivit
dispozitiilor prezentei sectiuni.

Art. 12. Orice ofertant, persoana fizica/juridica romana sau straina, are dreptul
de a participa la procedura simplificata proprie pentru atribuirea contractelor de
prestari servicii cu incadrare in cerintele documentatiei de atribuire.

Art. 13. (1) Orice ofertant - operator economic are dreptul de a solicita
clarificari privind documentatia de atribuire.

(2) Autoritatea contractanta va raspunde, in mod clar, complet si fara
ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, intr-o perioada de



maxim 3 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea ofertantului
- operatorului economic.

(3) Raspunsurile la clarificari, insotite de intrebarile aferente, vor fi publicate
pentru toti ofertantii - operatorii economici, fara a se dezvalui identitatea celui care
a solicitat clarificarile respective, nu mai tarziu de 2 zile lucratoare inainte de data-
limita stabilita pentru depunerea ofertelor, anexate anuntului de participare pe site-
ul autoritatii contractante.

Calificarea ofertantilor

Art. 14. Prin documentatia de atribuire se pot solicita un minim de documente
considerate necesare calificarii.

Art. 15. Ofertantul are obligatia de a prezenta toate documentele prevazute in
documentatia de atribuire, in forma solicitata si in conditiile impuse de acesta.

Art. 16. (1) Prin documentatie de atribuire se va stabili si perioada de
valabilitate a ofertelor. Aceasta se va calcula astfel incat sa fie acoperita intreaga
perioada necesara analizarii ofertelor si semnarii contractului.

Art.17.(1) Valoarea ofertei nu poate fi modificata, decat in caz de oferte
egale iar acestea sa fie clasate pe primul loc in clasamentul provizoriu, pentru care
comisia solicita o reofertare in plic inchis, pentru departajare;

(2) in cazul in care este necesar comisia de evaluare poate solicita prelungirea
valabilitatii ofertelor.

Depunerea ofertelor

Art. 18. Ofertele se depun la sediul autoritatii contractante unde se
inregistreaza in registrul de intrari/iesiri al DGASPC Vrancea specificandu-se data si
ora, si se pastreaza nedeschise de catre Secretariatul Biroului de Comunicare,
Registratura,Relatii cu Publicul si Arhiva, urmand a fi puse la dispozitia comisiei de
evaluare - selectie, constituita in acest scop cu proces-verbal de primire-predare
catre presedintele comisiei de evaluare -selectie.

Modul de lucru al comisiei de evaluare

Art. 19. (1) Comisia de evaluare/selectie este formata din 3-5 membri in functie
de complexitatea procedurii. Din componenta comisiei de evaluare/selectie a
ofertelor fac parte de regula membrii din cadrul Biroulul Achizitii Publice, specialist
in domeniul obiectului contractului care urmeaza sa fie atribuit, specialisti din alte
compartimente de specialitate ale DGASPC Vrancea sau experti externi.

(2) Nominalizarea persoanelor care fac parte din Comisia de
evaluare/selectie a ofertelor se face prin Dispozitie a Directorului General al DGASPC
Vrancea.

(3) in situatia in care un membru al comisiei de selectie nu are posibilitatea, din

motive obiective (concediu legal de odihna, concediu medical, delegatie, etc.),

de a-si indeplini atributiile rezultate din calitatea de membru al comisiei de




evaluare, acesta va fi inlocuit cu membrul supleant desemnat, urmand ca in

procesul-verbal sa se faca mentiune despre aceasta. Dupa producerea inlocuirii

calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluata de catre membrul de
rezerva, care isi va exercita atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de
atribuire.

(3) in cazul in care presedintele comisiei nu are posibilitatea de a-si indeplini
atributiile ce ii revin, din motive obiective, (concediu legal de odihna, concediu
medical, delegatie, etc.), acesta va fi inlocuit de membrul supleant desemnat, care
va detine si calitatea de presedinte al comisiei.

Art. 20. Atributiile comisiei de evaluare/selectie a ofertelor sunt:

a) deschiderea ofertelor;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti, conform
solicitarilor din documentatia de atribuire ;

c) realizarea selectiei ofertelor;

d) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de
vedere al modului in care acestea corespund cerintelor minime din documentatia de
atribuire;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de
vedere al incadrarii in fondurile aprobate;

f) stabilirea ofertelor declarate neconforme si inacceptabile si a motivelor care
au stat la baza incadrarii ofertelor respective in aceasta categorie; )

g) stabilirea ofertelor admisibile;

h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia
de atribuire si stabilirea ofertei castigatoare;

i) in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de
atribuire;

j) elaborarea procesului-verbal de deschidere a ofertelor, intocmirea rapoartelor
intermediare de calificare privind situatia personala, ofertelor tehnice, ofertelor
economice si a raportiflui de atribuire.

Art. 21. (1) Comisia de evaluare/selectie se intruneste la sediul autoritatii
contractante, iar fiecare membru are obligatia de a semna declaratia de
confidentialitate si impartialitate si de a participa la deschiderea ofertelor la data,
ora si in locul indicate in invitatia de participare.

(2) Orice ofertant are dreptul de a fi prezent la deschidere, situatie in care
Comisia de evaluare/ selectie va consemna prezenta in procesul verbal de
deschidere.

Art. 22. (1) in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor comisia de evaluare
verifica modul de respectare a regulilor formale de depunere si prezentare a
ofertelor si a documentelor care le insotesc, si se consemneaza in procesul verbal de
deschidere;

(2) Plicurile vor fi deschise de presedintele comisiei de evaluare/selectie,
care are obligatia de a anunta urmatoarele informatii:



denumirea (numele) ofertantilor;

retragerile de oferte;

orice alte detalii si precizari pe care comisia de evaluare/selectie le
considera necesare.

(3) Nicio ofertd nu poate fi respinsa la deschidere cu exceptia ofertelor care
nu sunt insotite de garantia de participare in cuantumul, forma si perioada de
valabilitate prevazuta in invitatia de participare;

Art. 23. (1) Dupa deschiderea ofertelor, comisia de evaluare/selectie
redacteazd un proces-verbal al sedintei de deschidere, in care consemneaza
denumirea participantilor, pretul ofertelor, precum si toti pasii urmati in cadrul
respectivei sedinte.

(2) Procesul-verbal se intocmeste intr-un singur exemplar, se semneaza de catre
toti membrii comisiei de evaluare /selectie, precum si de catre reprezentantii
imputerniciti ai ofertantilor, dupd care se multiplica si se comunica tuturor
ofertantilor care au depus oferta.

Art. 24. (1) Pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate de
ofertanti, comisia are dreptul de a solicita clarificari sau completari formale sau de
confirmare ale acestora necesare fiecarei oferte, precum si perioada de timp
acordata pentru transmiterea clarificarilor.

(2) Clarificarile solicitate nu trebuie sa fie de natura sa avantajeze un ofertant
in detrimentul altuia. .

Art. 25. (1) Orice decizie a comisiei trebuie sa intruneascd votul majoritatii
membrilor sai.

(2) in cazul in care apar eventuale divergente de pareri intre membrii comisiei,
presedintele acesteia are obligatia de a solicita reanalizarea punctelor de divergenta,
in scopul finalizarii in timp util a etapei de selectie a ofertelor si de stabilire a ofertei
castigatoare. in cazul in care comisia nu ajunge la un acord, decizia finala se adopta
cu votul majoritatii.

(3) Membrii comisiei care nu sunt de acord cu decizia adoptata au obligatia de
a-si prezenta punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuala
care se ataseaza la raportul procedurii de atribuire.

Art. 26. (1) Oferta este declarata inacceptabila in urmatoarele situatii:

a) - oferta nu este insotita de / ofertantul nu a depus garantia de participare
in cuantumul, forma si avand perioada de valabilitate solicitate in invitatia de
participare;

b) - a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de
calificare/selectie, documentatia de calificare si nu a prezentat documente
relevante in acest sens;



c) - nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare Ia
conditiile specifice de munca si de protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta
este formulatad in conditiile art. 51 alin. (2) din Lege;

d) - pretul, inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata
prevazuta in programul de achizitii publice iar suplimentarea cu ale fonduri nu este
posibila;

e) ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si a
garantiei de participare;

Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:

(2) oferta este considerata neconforma 1in urmatoarele situatii:
a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit
autoritatea contractanta in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod
evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost informat
cu privire la respectiva situatie, nu accepta renuntarea la clauzele respective.

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei
concurente si care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiara nu este corelata cu elementele propunerii tehnice ceea ce
ar putea conduce la executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere
de la legislatia incidenta, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice;

e) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din
Lege, raportat la data-limita stabilita pentru depunerea cererilor de
participare/ofertelor  si/sau oricand pe parcursul evaluarii  acestora;
f) in urma verificarilor se constata ca propunerea financiara are un pret sau contine
costuri neobisnuit de scazute in raport cu lucrarile, produsele sau serviciile, astfel
incat nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si
calitativi solicitati prin caietul de sarcini

Art. 27. (1) Ofertele care nu se incadreaza in niciuna dintre situatiile prevazute la
art. 26 sunt singurele oferte care pot fi considerate admisibile.

(2) Oferta castigatoare se stabileste numai dintre ofertele admisibile si numai
pe baza criteriului de atribuire precizat in invitatia de participare si in documentatia
de atribuire.

Art. 28. Comisia de evaluare are obligatia de a respinge toate ofertele
declarate inacceptabile/neconforme.



Art. 29. (1) in urma sedintei/sedintelor de evaluare a ofertelor, comisia de
evaluare are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire, conform Ordin
1581/2018 privind aprobarea formularelor standard, care va contine toti pasii
procedurii, precum si rezultatul evaluarii si va fi semnat de toti membrii comisiei si
de presedinte.

(2) Raportul procedurii se inainteaza conducerii autoritatii contractante
pentru aprobare.

Art. 30. (1) Rezultatul procedurii se comunica catre toti cei care au depus
oferte de catre DGASPC Vrancea, in termen de cel mult 2 (doud) zile de la aprobarea
raportului procedurii.

(2) In comunicarile catre ofertantii declarati necastigatori se vor preciza
urmatoarele: motivul declararii ofertei ca necastigatoare, numele castigatorului,
pretul oferit de acesta, precum si temeiul legal pentru solutionarea eventualelor
contestatii.

(3) In comunicarea catre ofertantul castigator se va mentiona pretul ofertat si
data la care acesta este invitat sa incheie contractul, avandu-se in vedere termenul
de depunere al contestatiilor.

Art. 31. in cazul Tn care la selectia de oferta se prezinta un singur ofertant,
oferta acestuia poate fi acceptata daca respecta conditiile documentatiei de
atribuire.

Art.32. Garantia de participare .

(1) Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un
instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara ori de o
societate de asigurari, care se prezinta in original, in cuantumul si pentru perioada
prevazuta in documentatia de atribuire.

(2) Autoritatea contractanta nu are dreptul de a impune sau
de a interzice prezentarea unui instrument de garantare emis de catre o anumita
societate bancara ori societate de asigurari, nominalizata in mod expres in
documentatia de atribuire;

(3) Garantia de participare se poate efectua si prin depunere la casieria
autoritarii contractante;

a) unui ordin de plata sau fila cec cu conditia confirmarii acestora de catre
banca pana la deschiderea ofertei;

b)unei sume in numerar in cazul in care garantia de participare este mai mica
decat 5000 lei .

(4) Garantia de participare trebuie sa fie irevocabila. Instrumentul de
garantare prezentat de catre ofertant trebuie sa prevada ca plata garantiei se va
executa neconditionat respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei
acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

(5) Autoritatea contractantd are dreptul de a retine garantia pentru
participare, ofertantul pierzand astfel suma constituita, atunci cand acesta din urma
se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:



a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu constituie garantia de buna

executie in perioada de valabilitate a ofertei si, oricum, nu mai tarziu de 15

zile de la semnarea contractului;

c) oferta sa fiind stabilita castigatoare, refuza sa semneze contractul de

achizitie publica/acordul-cadru in perioada de valabilitate a ofertei.

(6) Garantia pentru participare, constituita de ofertantul a carui oferta a fost
stabilita ca fiind castigatoare, se restituie de autoritatea contractanta in cel mult 3
zile lucratoare de la data constituirii garantiei de buna executie.

(7) Garantia de participare, constituita de ofertantii a caror oferta nu a fost
stabilitd castigatoare, se returneaza in baza solicitdrii acestora de catre autoritatea
contractanta dupa semnarea contractului de achizitie publica cu ofertantul/ofertantii
ale carui/caror oferte au fost desemnate castigatoare, dar nu mai tarziu de 3 zile
lucratoare de la data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei.

(8)in cazul in care autoritatea contractanta se afla in situatia de a anula
procedura de atribuire, garantia de participare se restituie dupa data expirarii
termenului de depunere a unei contestatii cu privire la aceasta decizie, dar nu mai

tarziu de 3 zile lucratoare de la aceasta data.
Anularea procedurii

Art. 33. Procedura de atribuire a contractului de prestari servicii va fi anulata,
in cazul in care se ia aceasta decizie, de regulda, inainte de data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de
atribuire si oricum inainte de data semnarii contractului si numai in
urmatoarele cazuri:

d) nu a fost depusa nicio oferta admisibila;

e) nu a fost depusa nicio oferta sau au fost depuse oferte care, desi pot fi luate
in considerare, nu pot fi comparate datorita modului neuniform de abordare a
solutiilor tehnice si/sau financiare;

f) daca abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de
atribuire sau daca este imposibila incheierea contractului.

g) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost
stabilita castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie
de forta majora sau in imposibilitatea fortuita de a executa contractul si nu exista
oferta clasata pe locul doi admisibila.

Art. 34. Decizia de anulare nu creaza vreo obligatie autoritatii contractante
fata de participantii la procedura de atribuire.

Art. 35. Decizia de anulare va fi comunicata, in scris, tuturor ofertantilor,
mentionandu-se motivele anuldrii in termen de maxim 3 zile de la data adoptarii
acesteia.
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Incheierea contractului

Art. 36. (1) Autoritatea contractanta va incheia contractul de prestari servicii
avand ca obiect achizitionarea de Servicii de paza- cod CPV 79713000-5, cu ofertantul
declarat castigator dupa cel mult 3 zile lucratoare de la data transmiterii comunicarii
rezultatului aplicarii procedurii.

(2) in situatia in care ofertantul declarat castigator nu semneaza contractul, fie
va fi invitat in vederea contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea, fie se va
repeta procedura de atribuire a contractului de prestari servicii.

Art. 37. Contractele care intra in sfera de aplicare a prezentelor norme pot fi
incheiate inainte de implinirea termenelor prevazute la art. 36 alin. (1) numai in
cazul in care contractul respectiv urmeaza sa fie perfectat cu un operator economic
care a fost singurul ofertant la respectiva procedurd de atribuire si nu exista alti
operatori economici implicati in procedura de atribuire.

Art, 38. (1) Contractul se intocmeste in 2 (doud) exemplare originale, de catre
Biroul Achizitii Publice, va fi semnat de :

1. Directia Juridica, Contencios si relatii cu publicul

2. Directia Economica si Resurse Umane

(2) Contractul va fi inaintat pentru obtinerea vizei de control financiar
preventiv propriu si vizei juridice - in conditiile legii. Dupa obtinerea vizelor,
contractul impreuna cu anexele va fi inaintat spre aprobare Directorului General al
DGASPC Vrancea .

(3) BAP , prin responsabilul de contract, va intocmi si aviza propunerea de
angajare a cheltuielii bugetare si angajamentul de plata, pe care le va inainta
impreuna cu cele doua exemplare ale contractului directiilor de specialitate pentru
obtinerea tuturor avizelor in termen de 48 de ore de la primire.

(4) Dupa semnarea contractului, Biroul Achizitii Publice va transmite o copie
dupa acesta catre DERU - Serviciul Financiar Contabilitate.

Art. 39 (1) Decontarea prestatiilor ce fac obiectul contractelor mentionate, in
conditiile acestora se face pe baza facturilor fiscale insotitd de documente
justificative relevante precum grafice/pontaje si de procesele-verbale intocmite si
semnate de catre prestator si reprezentantii imputerniciti din cadrul centrelor
beneficiare de servicii si vor constitui anexe la facturile fiscale.

(2) in baza documentelor justificative depuse de prestatorii de servicii si a
elementelor cuprinse in cadrul alin.(1) de mai sus, avandu-se in vedere oferta anexa
la contract, facturile fiscale urmeaza a se confirma cu ,bun de platd" de catre
personalul desemnat in acest sens prin dispozitia Directorului General al DGASPC

Vrancea.
Art. 40. Dosarul procedurii se pastreaza la Biroul Achizitii Publice.

Cap. lll. Termene, Notificari si Contestatii
Art. 41
Termenele se calculeaza conform urmatoarelor reguli:
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a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit
eveniment ori act sau actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori
actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul
exprimat in zile incepe sa curga la inceputul primei ore a primei zile a termenului si
se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului;

c) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul
exprimat in luni sau ani incepe sa curga ia inceputul primei ore a primei zile a
termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a zilei care reprezintd ziua din
ultima luna sau an corespunzatoare zilei in care a inceput sa curga termenul; daca, in
cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu
exista o zi corespunzatoare zilei in care a inceput sa curga termenul, termenul se
incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de
sarbatoare legala, duminica sau sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei
ore a urmatoarei zile lucratoare;

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucratoare se aplica in mod
corespunzator dispozitiile lit. a), b) si d), cu deosebirea ca zilele nelucratoare din
cadrul termenului nu se iau in considerare.

Art. 42. (1) inainte de a formula contestatii, ofertantii care se considera
vatamati intr-un drept ori intr-un interes legitim printr-un act al autoritatii
contractante in cadrul procedurii de atribuire a contractelor de servicii, pot notifica
autoritatea contractantda cu privire la pretinsa incalcare a dispozitiilor legale in
materia achizitiilor publice.

(2) Notificarea prevazuta la alin. (1) nu are ca efect suspendarea de drept a
procedurii de atribuire. Dupa primirea notificarii, autoritatea contractanta poate
adopta orice masuri pe care le considera necesare pentru remedierea pretinsei
incalcari, inclusiv suspendarea procedurii de atribuire sau revocarea unui act emis in
cadrul respectivei proceduri.

(3) Masurile adoptate potrivit alin. (2) se comunica in termen de o zi lucratoare
atat persoanei care a notificat autoritatea contractantd, cat si celorlalti operatori
economici implicati.

Art. 43. (1) Contestatiile se depun in termen de 3 zile incepand cu ziua
urmatoare comunicarii rezultatului procedurii, la sediul autoritatii contractante si se
solutioneaza de catre comisia de solutionarea contestatiilor in termen de 3 zile
lucratoare de la inregistrarea acestora.

(2) Comisia de solutionare a contestatiilor se numeste prin Dispozitie a
Directorului General al DGASPC Vrancea si este formata din 3 membri si 3 membri
supleanti.
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(3) Dupa solutionarea contestatiei, autoritatea contractanta va comunica
operatorului economic, in termen de 2 zile, decizia Comisiei privind modul de
solutionare al contestatiei.

Art. 44. in cazul primirii unei contestatii, autoritatea contractanta are dreptul
de a incheia contractul numai dupa comunicarea deciziei de solutionare a
contestatiei.

Cap. IV. Dispozitii finale

Art. 45. Prevederile prezentei proceduri se completeaza, dupa caz, in situatii
incidente, cu dispozitiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si HG nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice si cu dispozitiile Codului de procedura civila.

* Abrevieri
DGASPC - Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
DERU - Directia Economica si Resurse Umane; DJCRP - directia
Juridica, Contencios si Relatii cu Publicul; BAP - Birou Achizitii Publice
PAAP - Programul Anual al Achizitiilor Publice

Intocmit, Sef Birou Achizitii-Publice
Da Ibcm lina Neagul Sorin
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